
 پروپوزال موضوع بیتصو یراهنمافایل 

 

پس از آن، امکان ثبت و ارسال موضوع پروپوزال  و شود نییاستاد راهنما تع ستیبایموضوع پروپوزال، ابتدا م بیجهت تصو

 د،یااستاد راهنما در سامانه اقدام نکرده نییکه هنوز نسبت به تع یدر همان درخواست فراهم خواهد شد. در صورت بیتصو یبرا

 .دییرا مطالعه فرما به تعیین استاد راهنما مربوط یراهنما لیلطفاً فا

 موضوع پروپوزال( بیتصو)درخواست  دانشجو دییتا

 همیتواند درخواست خود را مشاهد و از منوی جدید،، را تایپ کرده کارپوشهاز قسمت باکس سرچ، مرحله، دانشجو  نیدر ا 

 کند. 

 

 

 یکار فیرد کی ،گرفتاستاد، گروه و دانشکده قرار  دییو مورد تا دیرس انیاستاد راهنما به پا نییتع ندیفرآ نکهیاز ا پس 

 قیطر از پروپوزال ثبت است یهیبد. شود فراهم نامه انیپا پروپوزال موضوع ثبت امکان تا شودیم جادیا دانشجو کارپوشه در

توسط کارشناسان دانشکده را  تیامکان رو ینینچنینبوده و موارد ا ریپذ امکان پروپوزالثبت  پردازش میباز کردن مستق

 انتخاب را اطلاعات پروپوزال ورود نهیو گز دیاطلاعات پروپوزال وارد کار پوشه خود شو یبارگذار ینخواهند داشت. برا

  .دیکن



 راهنمای تصویب موضوع پروپوزال

 

 

 دیپر کن حیکامل و صح به صورت دقت با پروپوزال یینها بیتصو یبرا را پروپوزال اطلاعات. 

 است یالزام ریز موارد کردن پر دیباش داشته دقت :نکته: 

o درس 

o یعلم نهیزم 

o قینوع تحق 

o نامه انیپا ینوع اجرا 

o راهنما استاد دوم و اول یقاتیتحق تیاولو با جهت هم 

o نامهانیپا نیو لات یعنوان فارس 

o به صورت  لیفا یبارگذار( پروپوزال طرحDOC و PDF) 

o ییجو همانند یریرهگ کد 

o یهمانند درصد  

o لیدل به. ریخ ای دارد اخلاق کد اخذ به ازین نامه انیپا که کندیم مشخص دانشجو بخش نیا در: اخلاق کد 

 به دیبا بند نیا دارند، اخلاق کد به ازین که ییهاپژوهش ،اخلاق کد بدون انجام از یریجلوگ و بند نیا تیاهم

 بودن اشتباه صورت در و شود یبررس یپژوهش معاون و کارشناسان راهنما، استاد توسط مراحل تمام در دقت

 .شود حیتصح
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 تا درخواست شما ثبت شود.  کرده کیکل "اصلاح"و سپس  یبررس ینهیگز یرو فرم، لیمرحله پس از تکم نیا در 

 ورد و  لیفا تنهاپردازش فوق  در: تذکرPDF ازجمله یلیتکم مستنداتسایر  یبارگذار یبرا .شودیم افتیدر پروپوزال 

 استفاده «اخلاق و ییهمانندجو مستندات ارسال» آیکوناز  ،اخلاق کد اخذ به مربوط مستندات و ییهمانندجو گزارش

 .شود
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 دانشجو باشد، شده بارگذاری موردنیاز مدارک و شده وارد صحیح و کامل طوربه پروپوزال اطلاعات که صورتی در: دییتا

 .کند ارسال اول راهنمای استاد به را خود درخواست ،«فعالیت اول راهنمای استاد به ارسال و تأیید» یگزینه انتخاب با باید

یم داده عودت شما به کارپوشه قیطر از نباشد، راهنما استاد دییتا مورد مستندات ای پروپوزال یلیدل هر به چنانچه :تذکر

 مجدد و گردد یقبل لیفا نیگزیجا شده اصلاح لیفا ها،هیاصلاح انجام و نواقص رفع از بعد که دییبفرما دقت لطفا. شود

اطلاع از  یمتصل به بهستان، برا یامکیلذا تا فعال شدن سامانه پ .شود یریگیپ کارپوشه قیطر از ارسال و دییتا ندیفرآ

 .دیپروپوزال، به کارپوشه مراجعه کن بیتصو تیوضع نیآخر

 اخلاق کد یمتقاض انیدانشجو توجه قابل: 

 هیرو. است یالزام موضوع ثبت هنگام اخلاق تهیکم در پروپوزال طرح یبرا لازم مستندات و مدارک هیکل ارسال -الف

 سهولت باعث ندیفرآ دو نیا عیتجم. شودیم انجام دانشگاه و دانشکده در همزمان بطور کد اخذ و موضوع بیتصو یبررس

و امکان طرح کامل  اخلاق کد اطلاعات شدن یینها یبرا. شودیم یکار دوباره از یریجلوگ و کد اخذ زمان عیتسر ،یکار

با  29110درخواست  موضوع،  بیپس از ثبت درخواست تصو لطفا ،نامه انیاخلاق مرتبط به موضوع پا تهیموضوع در کم

 قیدرخواست از طر نی. ارسال ادییبفرما لیتکم را "پزشکی زیست هایپژوهش در اخلاق تاییدیه درخواست"نام 

 و سوژه به مربوط اطلاعات یول شودینم افتیدر یگونه مستند چیهدرخواست  نی. اگر چه در ااست یالزام زینکارپوشه 

 لازم...  و یبردار نمونه یبرا یآت یمجوزها اخذ و بهستان در اخلاق کد ثبت یبرا و شودیم ثبت تیفعال بودن یچندمرکز

 .است

 یگروه ها ینامه ها انیپا هیبه کد اخلاق مشخص شود. کل ازین نهیگز تیلازم است وضع ،موضوع بیتصو پردازش در -ب

نامه ها  انیپا ریدارند. سا ازیانجام به کد اخلاق ن یبرا یبدن تیو ترب یشناس ستیز ،یروانشناس یوزارت بهداشت، گروه ها
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 به ازین پرسشنامه از استفاده و زنده موجودات ای انسان از یریگ نمونه زنده، موجودات ای یانسان یها داده با کار درصورت

 . کنندیم دایپ اخلاق کد اخذ

  تیاول فعال یاستاد راهنما یراهنما

در دانشکده و اخذ کد اخلاق( در سامانه  بی)تصو یانجام مراحل ادار یبرانامه توسط دانشجو  انیپا یشنهادیاست موضوع پ لازم

 هیکل یبارگذارتوسط دانشجو در سامانه ثبت شده و بعد از  است دهیرس راهنما استاد دییتا به که پروپوزال ییثبت شود. متن نها

 اخلاق کد افتیدر به ازین صورت)در مستندات مرتبط با اخذ کد اخلاق  هیو کل ییهمانندجو لیمستندات مرتبط )اعم از پروپوزال، فا

 :دهدانجام  را ریاقدامات ز دیبا اول یراهنما استادمرحله،  نی. در اشودیم ارسال راهنما استادان ای استاد به( نامه انیپا یبرا

 

  

. استو اصلاح  تیرو قابل...  و دهیچک عنوان، از اعم پروپوزال اطلاعات هیکل بخش نیا در: اطلاعات پروپوزال همشاهد .1

 .است مشاهده قابل بخش نیهم از زین پروپوزال  PDFو Word یهالیفا
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مدارک و مستندات  هیارسال کل ،ییهمانندجو گزارش لیفا یالزام ارسال بر علاوه:  اخلاق و ییجو همانند مستندات. 2

موضوع و اخذ کد  بیتصو یبررس هیاست چرا که رو یاخلاق هنگام ثبت موضوع الزام تهیطرح پروپوزال در کم یلازم برا

 و ندارند اخلاق کد اخذ به ازین انیدانشجو هیکل نکهیا به توجه با. شودیم انجام دانشگاه و دانشکده در همزمان بطور اخلاق

 یاریاخت بصورت هالیفا هیکل ،ندارد ضرورت هالیفا همه ارسال ز،ین اخلاق مجوز به ازمندین یها نامه انیپا یبرا نیهمچن

را  یاگر دانشجو مدرک تا کندیم نظارت لزوم مورد یهالیفا ارسال به راهنما استادو  شوندیم داده شینما سامانه در

فراهم  شانیا یمدارک برا یفرصت مجدد بارگذار و شده یبه دانشجو اطلاع رسان دییعدم تا قیطر از است،نکرده  یبارگذار

 شود. 
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 مستندات در شانیا توسط پروپوزال دییتا است لازم دارد حضور نامه انیپا در یخارج مشاور ای راهنما استاد چنانچه: تذکر

را عهده دار شود و هنگام ارسال از  شانیبه ا یاطلاع رسان تیولئمس راهنما محترم استاد نصورت،یا ریغ در.  شود یبارگذار

 انیپا یراهبر میاستادان در ت نیا فیاز اشتباه در تعر یریجلوگ یبرا نی. همچندینما دیموضوع را ق نیکارپوشه ا قیطر

 یدارادانشجو "کارپوشه ذکر شود:  قیارسال از طر حاتیدر توض رینامه توسط کارشناسان، بهتر است موضوع بصورت ز

 شوند، گنجانده تیفعال دیاسات در پروپوزال در مندرج یاسام طبق افراد، نیا است لازم و است یخارجمشاور /راهنما استاد

 "رمیپذیم رامشاوره /ییراهنما زحمت قبول و شانیا توسط پروپوزال دییتا تیولئمس نجانبیا

 نهیگز دیاول با ینداشته باشند استاد راهنما یدانشجو نقص یکه اطلاعات پروپوزال و مستندات ارسال یصورت در: دییتا

 ذکر کارپوشه حاتیتوض در را بالا متن لزوم صورت در و کند انتخاب را "تیفعال دوم یراهنما استادو ارسال به  دییتا"

 .دینما
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درخواست  "دانشجو به ارسال و دییتا عدم" نهیبا انتخاب گز ت،یفعال اول یراهنما استاد دییتا عدمصورت  در: دییتا عدم

 .دینما اصلاح را خود پروپوزال و اطلاعاتدانشجو  تا شود داده عودت دانشجو به

  .کنند دییتأ و یبررس سامانه در را درخواست دیبا دو هر راهنما، استاد دو داشتن صورت در

 )درصورت وجود( تیفعال دوم یراهنما استاد یراهنما

  دهدمیرا انجام  ریاقدامات ز ،تیفعال دوم یراهنما استادمرحله،  نیدر ا: 

 

 اصلاح و تیرو قابل و ...  دهیچک ،عنواناطلاعات پروپوزال اعم از  هیبخش کل نیا در:  اطلاعات پروپوزال همشاهد. 1

 .است مشاهده قابل بخش نیهم از زین پروپوزال( Word, PDF)اف  ید یورد و پ یهالیفا. است
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مدارک و مستندات  هیارسال کل ،ییهمانندجو گزارش لیفا یعلاوه بر ارسال الزام : مستندات همانند جویی و اخلاق. 2

موضوع و اخذ کد  بیتصو یبررس هیاست چرا که رو یاخلاق هنگام ثبت موضوع الزام تهیطرح پروپوزال در کم یلازم برا

 و ندارند اخلاق کد اخذ به ازین انیدانشجو هیکل نکهیا به توجه با. شودیبطور همزمان در دانشکده و دانشگاه انجام م

 یاریاخت بصورت هالیفا هیکل ندارد، ضرورت هالیفا همه ارسال ز،ین اخلاق مجوز به ازمندین یهانامه انیپا یبرا نیهمچن

را  یاگر دانشجو مدرک تا کندینظارت م ازینمورد  یهالیفا ارسال به راهنما استادو  شوندیم داده شینما سامانه در

فراهم  شانیا یمدارک برا یشود و فرصت مجدد بارگذار یبه دانشجو اطلاع رسان دییعدم تا قینکرده باشد از طر یبارگذار

 شود. 
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 دیبا تیدوم فعال ینداشته باشند استاد راهنما یدانشجو نقص یکه اطلاعات پروپوزال و مستندات ارسال یصورت در: دییتا

 .دینما ارسال تیفعال اول مشاوررا به استاد  درخواست " تیفعال اول مشاور استاد به ارسال و دییتا"با انتخاب 

 عدم" نهیگز نیبنابراشود  داده عودت دانشجودرخواست به  ت،یدوم فعال یراهنما استاد دییتا عدمصورت  در: دییتا عدم

 .دهد انجام را لازم اصلاحات دانشجو تا کرده انتخاب را"دانشجو به ارسال و دییتا
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 مشاوراستاد )ان(  یراهنما

در سامانه فراهم شده  استاد)ان( مشاورارشد، امکان انتخاب  یمقطع کارشناس انیدانشجو یبرا نامهانیموضوع پا بیدر مرحله تصو

 :شودیم انجام ریز شرح به مشاور دیاسات توسط انتخاب نیا دییتأ ندیاست. فرآ

 أتیه یاعضا انیاز م تواندیماستاد)ان( راهنما  دییو تا یو با هماهنگ ازیصورت ن درموضوع، دانشجو  بیدر زمان ثبت درخواست تصو

کادر مربوطه در سامانه  درانتخاب در قالب درخواست  نیانتخاب کند. ا استاد)ان( مشاورعنوان دو نفر را به ای کیدانشکده،  یعلم

 .شودیثبت م

 

 مشاور استاد. شودیارسال م کارپوشه استاد مشاور اولبه  درخواستپس از ثبت درخواست، : مشاهده اطلاعات پروپوزال . 1

 :دهد انجام را ریز اقدام دو از یکی و کرده یبررس آن، اتیجزئ مشاهده با را دانشجو درخواست تواندیم اول

 دییتا" نهیانتخاب گز با دیبا اول مشاور استاد باشد، کرده انتخاب زین دوم مشاور استاد دانشجو اگر صورت، نیدر ا: دییتأ 

 .دهدارجاع  استاد مشاور دومکارپوشه  به رادرخواست  "تیفعال دوم مشاور استاد به ارسال و
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 وارد کند.  حاتیعلت رد درخواست را در کادر توض ستیبایم تیاول فعال ، استاد مشاوردییتادر صورت عدم : دییعدم تأ

 اول یاستاد راهنما به رادرخواست  "تیفعال اول یراهنما استاد به ارسال و دییتا عدم" نهیانتخاب گز باسپس 

 .شود یاستاد مشاور بررس ینیگزیجا ایتا اصلاحات  دهد عودت

 

 )درصورت وجود( تیفعال دوم مشاور استاد

 کارپوشه استاد مشاور دوماستاد مشاور اول، درخواست به  دییکه دانشجو دو استاد مشاور انتخاب کرده باشد، پس از تأ یدر صورت

 .شودیارسال م

 

 یآموزش گروه به ارسال و دییتا" نهیبا انتخاب گز دییدر صورت تا درخواست یبررس با تیفعالمشاور دوم  استاد :دییتأ" 

 .دهدیارجاع م مربوطه یآموزش گروه ریمدبه  ندیجهت ادامه فرآرا   درخواست
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 و ارسال  دییتا عدم" نهیو با انتخاب گز ،کند درج را درخواست رد لیدل است موظف زیاستاد مشاور دوم ن: دییعدم تأ

 .دهد عودت اول یاستاد راهنما به را درخواست" تیاول فعال یبه استاد راهنما

 

 یآموزش گروه ریمد

 کهیدرصورت و شودیم منتقل یراهبر میت یاعضا هیکل به اطلاعات دانشجو، توسط لازم مستندات ارسال و نامه انیپا موضوع ثبت از بعد

 در لیدخ افراد هیکل است شده فرض ندیفرآ نیا در. ردیگیم قرار گروه ریمد کارپوشه در پروپوزال موضوع ندینما دییتا افراد همه

 استاد توسط شده یبررس موارد هیکلاند.  نموده دییصحت و دقت آنها را تا و نموده یبررس را اطلاعات و هالیفا تمام دقت با کارپوشه

 شورا نیا به دانشکده، یفناور و پژوهش یشورا در طرح یبرا دییتا صورت در تا شودیم یبررس گروه ریمد توسط مجددا راهنما،

 ،یو در مستندات ارسال شودیم انجام توامان بطور اخلاق کد اخذ و موضوع بیتصو ندیفرآ که شودیم داده تذکر. شود داده ارجاع

 مرحله به استاد راهنما اطلاع داده شود.  نیو در صورت وجود نقص مدارک در هم شودلحاظ  زیموضوع ن نیا
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 یهالیو اصلاح است. فا تی.....قابل رو دهیاطلاعات پروپوزال اعم از عنوان، چک هیبخش کل نیدر ا : مشاهده اطلاعات پروپوزال . 1

 .است مشاهده قابل بخش نیهم از زین پروپوزال( Word, PDFاف ) ید یورد و پ

 

 یمدارک و مستندات لازم برا هیارسال کل ،ییهمانندجو گزارش لیفا یعلاوه بر ارسال الزام اخلاق: و جویی همانند مستندات. 2

موضوع و اخذ کد بطور همزمان در  بیتصو یبررس هیاست چرا که رو یاخلاق هنگام ثبت موضوع الزام تهیطرح پروپوزال در کم

 یهانامه انیپا یبرا نینهمچ و ندارندبه اخذ کد اخلاق  ازین انیدانشجو هیکل نکهی. با توجه به اشودیدانشکده و دانشگاه انجام م

 ریمدو  شوندیم داده شینما سامانه در یاریاخت بصورت هالیفا هیکل ندارد، ضرورت هالیفا همه ارسال ز،ین اخلاق مجوز به ازمندین

به استاد  دییعدم تا قینکرده باشد از طر یارذرا بارگ یاگر دانشجو مدرک تا کندیم نظارت لزوم مورد یهالیفا ارسال به یآموزش گروه

 فراهم شود.  شانیا یمدارک برا یشود و فرصت مجدد بارگذار یاول به دانشجو اطلاع رسان یراهنما
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و  دییتا" نهیگز دیبا یگروه آموزش رینداشته باشند مد یدانشجو نقص یکه اطلاعات پروپوزال و مستندات ارسال یصورت در: دییتا

 .کند انتخاب را" دانشکده آموزش کارشناسارسال به 

 تیاول فعال یو ارسال به استاد راهنما دییتا عدم" نهیگزبا انتخاب  دیبا یآموزش گروه ریمد دییتا عدمصورت  در: دییتا عدم

  .کند ارسال تیفعال اول یراهنما استادبه   را درخواست"

 

 



 راهنمای تصویب موضوع پروپوزال

 دانشکده آموزش کارشناس یراهنما

 :مرتبط مدارک ارسال و نامهانیپا موضوع به مربوط اطلاعات لیپس از تکم

 

 .کرد مشاهده را دانشجو موضوع بیتصو درخواستمیتوان  ریز ریتصو مطابق:  مشاهده اطلاعات پروپوزال. 1

 

صحت  یبررساقدام به  مستندات همانندجویی و اخلاق،کارشناس آموزش دانشکده در بخش :  مستندات همانند جویی و اخلاق .2

دانشجو را  یتواند همه مدارک ارسال یم دانشکده آموزش کارشناس کونیآ نیا در .دینمایم متناسب با مقطع مجاز یو مدارک الزام

 دهد. رییتغ شده دییتابه حالت  نشده دییتاآنها را از حالت  تیکامل مدارک وضع یو پس از بررس ندیبب
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 یبارگذار مستندات در شانیا توسط پروپوزال دییتا است لازم دارد حضور نامه انیپا در یخارج مشاور ای راهنما استاد چنانچه: تذکر

 کارپوشه حاتیتوض در موضوع نیا چنانچه. باشد گرفته عهده به را پروپوزال دییتا مسئولیت شانیا طرف از راهنما محترم استاد ای شود

 در آموزش، محترم کارشناس است لازم نیهمچن.  ستین یخارجمشاور /راهنما استاد هیدییتا لیفا ارسال به یازین باشد شده نوشته

 سپس و دینما اقدام مدعو استاد بعنوان یخارج استادان فیتعر به نسبت ابتدا اند،نشده فیتعر سامانه در یخارج استادان کهیصورت

بدین منظور با کلیک بر روی گزینه مشاهده اطلاعات  .دینما شیرایو را تیفعال یراهنما استاد ،یهمکار درصد و نوع اساس بر

 کرد.کمیل و مشاهده اطلاعات اساتید فعالیت، میتوان اقدام به تعریف اساتید پروپوزال، از قسمت ت
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کارشناس پژوهش و ارسال به  دییتا" نهیبا  انتخاب گز دیآموزش دانشکده  با کارشناسدر صورت صحت اطلاعات، : دییتأ

 .کندارسال  شانیا به را درخواست "دانشکده

 "یآموزش گروه به ارسال و دییتا عدم" نهیبا  انتخاب گز دیبا  دانشکده آموزش کارشناس ،دییتاصورت عدم  در: دییتأ عدم

گروه  ریدرخواست را به مد دییعدم تا لیدل حاتیتوض شرحدر قسمت  توانیم .کندمربوطه ارسال  یآموزش گروهبه  را درخواست

 اعلام کرد.
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 دانشکده پژوهش کارشناس یراهنما

ارجاع  کارشناس پژوهش دانشکدهموضوع توسط دانشجو، پرونده مربوط به  بیمرحله، پس از ثبت و ارسال درخواست تصو نیدر ا

 . شودیم

 

 :است ریز شرح به مرحله نیا در پژوهش کارشناس فیوظا

 :  مشاهده اطلاعات پروپوزال .1

 :شامل موارد نیا. دینما یشده توسط دانشجو را بررس وستیپ مدارک هیکل گام، نیکارشناس پژوهش موظف است در اول

 (یشنهادیپ طرح ای پروپوزال هی)نسخه اول پروپوزال یاصل لیفا 

 یریشامل درصد مشابهت و کد رهگ داکرانیسامانه ا در ییگزارش همانندجو لیفا 

 یها، و مستندات الزامنامهپرسش نامه،تیرضا یهامانند فرم پژوهش اخلاق کد به مربوط یهالیفا از،یدر صورت ن 

 مرتبط.

 اخلاق کد به ازینعدم /ازیندرخواست  یکرد که در انتها یبررس توانیم را ریز ریتصو درخواست، مشاهدهکادر  در 

 .است شده ذکر



 راهنمای تصویب موضوع پروپوزال
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دانشجو  مانند گزارش  یمدارک ارسال همه دیمرحله کارشناس پژوهش دانشکده  با نیا در:   مستندات همانند جویی و اخلاق .2

 دهد. رییتغ شده دییتابه حالت   نشده دییتاآنها را از حالت  تیکامل مدارک وضع یو پس از بررس ندیرا بب ییهمانند جو

 

 لاتیتحص یشورا/دانشکده یفناور و پژوهش یشورا به یمقتض نحو به را اطلاعات پژوهش کارشناس دیبا گام نیا در 

 (دییتا عدم ای دییتا قیطر)از  برساند دانشجو اطلاع به را شورا نظر مد راتییتغ و دهد ارجاع دانشکده یلیتکم

 دییتا" نهیگز انتخاب  با دیبا  دانشکده پژوهش کارشناس دانشکده، یدر شورا بیو تصو در صورت صحت اطلاعات: دییتأ 

 .دهد ارجاع شانیا به را درخواست "دانشکده یپژوهش معاونو ارسال به 
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 با  انتخاب  دیبا  دانشکده پژوهش کارشناس ،مدارک لیتکم ایجهت اصلاح  درخواست، دییتا عدم صورت در :دییعدم تأ

به  ازین ایرد  لی. دلعودت دهد شانیدرخواست را به ا "کارشناس آموزش دانشکدهو ارسال به  دییتا عدم" نهیگز

استفاده  نهیگز نیاز ا زیانتقال نظرات شورا ن یبرا نیهمچن .شوددرج  حاتیصورت شفاف در کادر توضبه ستیبایاصلاح، م

 .شودیم

 

 

 دانشکده یپژوهش معاون یراهنما

درخواست مربوطه دانشکده،  یدر شورا بیو تصو دانشکده یپژوهش کارشناس دییو تأاستاد راهنما و موضوع پروپوزال  نییپس از تع

خود،  یکارپوشه شخص قیشده و از طر سامانه بهستانمرحله، لطفاً وارد  نیاست. در ا دهیرس ،توسط شما یبه مرحله بررس

 .دییرا مشاهده فرما دیجد یهادرخواست

 نهیگز انتخاب با نیهمچن. دیینما مشاهده را پروپوزال اطلاعات شدهلیتکم فرم دیتوانیم ،مشاهده اطلاعات پروپوزال یرو بر کیبا کل

با  دیتوانیمرحله، شما م نیدر ا .بود خواهند یبررس قابل دانشجو توسط شدهوستیپ یهالیفا ،اخلاق و ییهمانندجو مستندات

که  ی. در صورتدیینما دییدرخواست را تأ ،اخلاق کد اخذ مراحل انجام/  سامانه در موضوع یینها ثبت یبرا ارسال نهیانتخاب گز

 :دیکن ذکر حاتیبخش توض درکارشناس اخلاق،  یاخذ کداخلاق باشد، لازم است هنگام ارسال پرونده برا ازمندین نامهانیپا

 IRCT کد به نیهمچن و شود ارجاع یستیاخلاق ز/یشگاهیآزما واناتیح با کار تهیکم به دیبا و دارد ازیکد اخلاق ن به نامهانیپا«

 » ندارد./دارد اجیاحت

 یپژوهش کارشناس به ارسال و دییتا عدم نهیبا انتخاب گز شتر،یب یبررس ایاصلاح  یبه بازگرداندن درخواست برا ازیدر صورت ن

 .دیینما ثبت حاتیتوض بخش در را خود نظرات و داده برگشت را درخواست دیتوانیم ،دانشکده
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 اخلاق  تهیکارشناس کم یراهنما

شما  اریدر اخت یبررس یدانشکده، برا یمعاون پژوهش دییپس از تأ انیدانشجو یهانامهانیپا یتمام اخلاق، تهیکم محترم کارشناس

، دیجد یهادرخواست، در بخش یکارپوشه شخص قیشده و از طر سامانه بهستانمرحله، لطفاً وارد  نی. در ارندیگیقرار م

 .دییدرخواست مربوط به دانشجو را مشاهده نما

 شدهلیتکم فرم دیتوانیم ،پروپوزال اطلاعات مشاهده یبر رو کیبا کل:  اخلاق کد به ازین براساس کیتفک و هیاول یبررس. 1

 دیتوانیم ،(یپژوهش تخلف تیرو/اخلاق مدارک)نقص  دییتا عدم نهیگز یرو بر کیبا کل .دیینما مشاهده را پروپوزال اطلاعات

 .دیبازگردان دانشجو به تخلفات، یبررس ایدرخواست را به منظور رفع نواقص 

 

 اخلاق کد افتیدر به نامهانیپا که دیکن مشخص دیتوانیم ،اخلاق کد به ازین نظر از ها پرونده کیتفک-دییتا نهیسپس با انتخاب گز

 :ریخ ای دارد ازین

 به پروژه رساله واحد انتخاب عدم اطلاع نهیگز ،یاقدام بعد یبه کد اخلاق ندارد: از منو ازین نامهانیکه پا یدر صورت 

 .دییرا انتخاب نما موضوع یینهاثبت /دانشجو

 تا درخواست  دییرا انتخاب نمااخلاق مرتبط  تهیکم یبه اعضا ارسال نهیبه کد اخلاق دارد: گز ازین نامهانیکه پا یدر صورت

 .کند ثبت را اخلاق کد درخواست همزمان طور به دیبا دانشجو نیهمچنبماند.  یهمچنان در کارپوشه شما باق
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 تا مرحله ثبت شود. دیکن کیکل اخلاق کد به ازین نظر از ها پرونده کیتفک-دییتا نهیگز یمجدداً رو ان،یدر پا 

 

را انتخاب اخلاق مرتبط  تهیکم یبه اعضا ارسال نهیکه در مرحله قبل گز یدر صورت:  اخلاق کد ازمندین یهاپرونده یبررس. 2

 .دیشویم اخلاق کد یتخصص یبررس مرحله وارد اکنون د،یکرده باش

 دیینما مشاهده را پروپوزال فرم دیتوانی، ماخلاق کد یبررس یبرا پروپوزال اطلاعات مشاهده یبر رو کیبا کل. 

 بود خواهند یبررس قابل دانشجو توسط شدهوستیپ یهالیفا ی، تماماخلاق و ییهمانندجو مستندات نهیبا انتخاب گز. 

 

 :پژوهش نوع یابیپس از ارز

  اخلاق را انتخاب  تهیمرتبط کم یاعضا ،یاقدام بعد ی، از منومرتبط اخلاق تهیکم یاعضا به ارسال و دییتا نهیگز انتخاببا

 مرتبط اخلاق تهیکم یاعضا به ارسال و دییتا یو رو دیمربوطه ارجاع ده یبه اعضا یرونده را جهت بررسپکرده و سپس 

 . دیکن کیکل
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 در اخلاق، تهیکم یپرونده توسط اعضا یپس از بررس:  اخلاق تهیکم یاعضا یشنهادیپ اصلاحات به یدگیرس و افتیدر. 3

 :اصلاحات به ازین صورت

 کیبا کلو  دییرا مشاهده نما دانشجو پروپوزال شدهلیفرم تکم دیتوانیم ،پروپوزال اطلاعات مشاهده نهیگز یبر رو کیبا کل 

 یهااخلاق در پژوهش هیدییتأ شدهلیفرم تکم دیتوانیم ،دانشجو اخلاق هیدییتا درخواست مشاهده نهیگز یبر رو

 .دییرا مشاهده نما یپزشکستیز

 دیینما مشاهده را تهیکم یاعضا یاصلاح یشنهادهاینظرات و پ ،اخلاق و ییهمانندجو مستندات یبر رو کیبا کل. 

 یتلق دیی)که به منزله عدم تأ دانشجو به اصلاحات ارسال نهیگز انتخاب با دارد، وجود دانشجو توسط اصلاح به ازیچنانچه ن 

 .دیاخلاق به دانشجو بازگردان تهیکم یاعضااعمال اصلاحات  ی(، درخواست را براشودیم

 کارشناس و اول یراهنما استاد توسط دییتأ و لازم راتییدر صورت بازگرداندن اصلاحات به دانشجو، پس از اعمال تغ نکته :

 .شد خواهد ارسال شما یبرا یپژوهش معاون یسو از مجدداً درخواست دانشکده، یپژوهش

 بنابراین پس از انجام اصلاحات توسط دانشجو و تایید اصلاحات توسط استاد راهنمای اول در این مرحله :

، یکارپوشه شخص قیشده و از طر سامانه بهستانوارد  وهیلطفاً به همان ش:  (اخلاق با مرتبط)بخش  پژوهش کارشناس -

 دانشکده یپژوهشمعاون به  یینها دییتأ یبرامدارک را  ،یینها یپس از بررسو  دییفرما یبررس را دیجد یهادرخواست بخش

 .دیکنارسال 

 ،دانشجو اخلاق هیدییتا درخواست مشاهده نهیگز یبر رو کیمرحله، با کل نیا در:  (اخلاق با مرتبط)بخش  پژوهش معاون -

 ارسال و دییتا نهیگز یبر رو کیبا کل .دییرا مشاهده نما یپزشکستیز یهااخلاق در پژوهش هیدییتأ شدهلیفرم تکم دیتوانیم

 ارسال و دییتا عدم نهیبا انتخاب گز د،یی. در صورت عدم تأدیینما دییدرخواست را تأ ،یپژوهش معاونت اخلاق تهیکم کارشناس به

 .دیبازگردان قبل مرحله به را درخواست لازم، حاتیو درج توض یپژوهش کارشناس به
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 پرونده را  یاقدام بعد یاز منو ،اخلاق مرتبط تهیکم ریو ارسال به دب دییتا نهیگز انتخاب با اعضا، توسط دییدر صورت تأ

 .دییمربوطه ارسال نما تهیکم ریبه دب یینها یجهت بررس
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 توسط درخواست مربوطه، تهیکم محترم رانیدب توسط نامه انیپا یبررس از پسمرحله بعد،  در:  اخلاق کد ثبت و یینها دییتا. 4

 کد ثبت یصورت بر رو نی. در اباشدیم دانشجو نامه انیپا یبرا اخلاق کد ثبت منزله به شما دییتا که شده ارسال شما به رانیدب

 .دیکن کیکل اخلاق

 

 

 اخلاق  یهاتهیکم رانیدب یراهنما

 یهانامهانیپا (یستیز پژوهش تهیکم ریدب و اخلاق کارگروه ریدب وانات،یکار با ح تهیکم ری)شامل دبمحترم اخلاق  رانیدب

 یینها یریگمیتصم جهت دانشگاه، اخلاق تهیکم کارشناس نیهمچن و اخلاق یهاتهیکم یاعضا دییتأ و یبررس از پس ان،یدانشجو

خود، در بخش  یکارپوشه شخص قیشده و از طر سامانه بهستانمرحله، لطفاً وارد  نیدر ا .شودیم داده ارجاع شما به

 .دییدرخواست اقدام فرما ی، نسبت به مشاهده و بررسدیجد یهادرخواست

 پروپوزال شدهلیفرم تکم دیتوانیم ،پروپوزال اطلاعات مشاهده نهیگز یبر رو کیبا کل وانات،یکار با ح تهیکم رانی، دبنمونهعنوان به

 هیدییتأ شدهلیفرم تکم دیتوانیم ،دانشجو اخلاق هیدییتا درخواست مشاهده نهیگز یبر رو کیبا کلو  دییرا مشاهده نما دانشجو

 .دییرا مشاهده نما یپزشکستیز یهااخلاق در پژوهش

 :مرحله نیاقدامات قابل انجام در ا

 یینها دییتأ ،یپژوهش معاونت اخلاق تهیکم کارشناس به ارسال و دییتا نهیگز یبر رو کیدرخواست، با کل دییدر صورت تأ 

 .دییفرما ثبت را خود

 نظرات و لیدلا حات،یدرخواست را بازگردانده و در قسمت توض ،ارسال و دییتا عدم نهیبا انتخاب گز د،ییدر صورت عدم تأ 

 .ردیگ قرار اخلاق تهیکم کارشناس اریاخت در یبعد یریگیپ یبرا تا دیینما درج قیدق صورتبه را خود یاصلاح
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 اخلاق کارگروه یاعضا یراهنما

 یهانامهانیپا،  (یستیز اخلاق تهیکم و اخلاق کارگروه وانات،یح با کار تهیکم یاعضا)شامل  محترم کارگروه اخلاق  یاعضا

شما قرار  اریدر اخت یتخصص یابیاخلاق دانشگاه، جهت ارز تهیتوسط کارشناس کم هیاول دییو تأ یدانشگاه، پس از بررس انیدانشجو

، درخواست دیجد یهادرخواست، در بخش یکارپوشه شخص قیشده و از طر سامانه بهستانمرحله، لطفاً وارد  نی. در اردیگیم

 .دییدانشجو را مشاهده فرما

اطلاعات  شدهلیفرم تکم ،پروپوزال اطلاعات مشاهده نهیگز یبر رو کیبا کل توانندیم واناتیکار با ح تهیکم یعنوان نمونه، اعضابه

 شدهلیفرم تکم ،دانشجو اخلاق هیدییتا درخواست مشاهده نهیگز یبر رو کیکل و با ندینما یرا بررس دانشجو پروپوزالمربوط به 

 .ندینما یرا بررس یپزشکستیز یهااخلاق در پژوهش هیدییاطلاعات مربوط به تأ

 :اصلاحات اعلام به ازیدر صورت ن

 اصلاحات  ای شنهادهاینکات، پ دیتوانیم ،یاخلاق اصلاحات یبارگذارو اخلاق،  ییهمانندجو مستندات نهیگز یرو بر کیبا کل

 .دیینما ارسالمدنظر خود را 

 ،یپژوهش معاونت اخلاق تهیکم کارشناس به ارسال نهیگز یاعلام اصلاحات(، لطفاً بر رو ای دیینظر خود )تأ ییجهت ثبت نها ان،یدر پا

 .گردد ارسال مربوطه کارشناس به یبعد یبررس یبرا شما شدهثبت اطلاعات تا دیینما کیکل
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 (نامه انیپا تیفعال ییثبت نها) دانشکده آموزش کارشناس یراهنما

 تیفعالثبت /دانشجو به اطلاعکارشناس آموزش با کلیک برروی گزینه ، اخلاق تهیکم یتعالدرخواست توسط کارشناس  یپس از بررس

 اقدام بعدی را انتخاب میکند. در صورت ثبت درس توسط دانشجو

 

 ندی، فرآدانشجو یبرا تیثبت فعال انتخاب گزینه نامه در سامانه ثبت شده باشد، کارشناس آموزش دانشکده با انیچنانچه درس پا

دانشجو به ، دانشجو توسط درس اخذبا انتخاب گزینه که درس ثبت نشده باشد، کارشناس آموزش  یدر صورت .رساندیم انیپا به را

توسط کارشناس انجام خواهد  تیثبت فعال یینها دیی. پس از آن، تأدینمایم را منوط به اخذ درس ییکرده و ثبت نها یرساناطلاع

بهتر است در این مرحله ابتدا کارشناس گزینه ثبت فعالیت برای دانشجو را بزند. درصورتیکه دانشجو برای این فعالیت درسی را  .شد

 اخذ نکرده باشد پیغام خطا مشاهده میشود و لازم است کارشناس در این صورت اقدام اخذ درس توسط دانشجو را بزند.
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